Conselho Tutelar de Mafra - SC

Fone: (47) 3642-4734
Rua: Frederico Heyse, n° 1250
Bairro: Alto de Mafra - CEP 89300-000

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DE MAFRA-SC

CLAPITUO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

_ Art. 1° - O presente Regimento Interno disciplina o funcionamento
do Conselho Tutelar do municipio de Mafra — SC, vinculado & Secretaria

Municipal de Assisténcia Social, conforme a Lei Municipal n.° 4114 de 28
de abril de 2015.

Art. 2° - O Conselho Tutelar & composto por cinco (05) membros
titulares, eleitos pelo voto facultativo e secreto dos eleitores do respectivo
municipio, para mandato publico de quatro (04) anos, empossados pelo
CMDCA e nomeados pelo Prefeito Municipal, permitida uma (01)

reconducdo nos termos das Leis Federa]l n.° 8.069/90 e Municipal n.°
663/90.

Art. 3° - O Conselho Tutelar funcionars em local de facil acesso 3
populagdo, no respectivo territério de abrangéncia, disponibilizados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, e contario com instalacdes
fisicas- adequadas, com acessibilidade arquitetonica e urbanistica e que

garanta o atendimento individualizado e sigiloso de criancas, adolescentes
e familias.

Art. 4° - O Conselho Tutelar esta funcionando siio a4 Rua: Frederico
Heyse, n° 1250, Bairro Alto de Mafra, (47) 3642-4734.

Paragrafo 1° - O atendimento ao publico serd de segunda 2 quinta-
feira das 08:00 &s 12:00 horas e das 13:30 as 17:00 horas, e nas sextas-
feiras serd das 08:00 as 12:00 horas e no periodo vespertino das 13:30
horas &s 17:00 horas ser4 efetuado a reunido de colegiado semanal, sendo
neste periodo, somente expediente interno e atendimentos de emergéncia,

através do telefone do plantio, obedecendo decreto municipal (horario de
verdo).



Paragrafo 2° - Todos os Conselheiros Tutelares deverdo registrar
suas entradas e saidas ao trabalho, de maneira manual, em cartdo ou livro
ponto, ambos visitados pelo Presidente do Conselho Tutelar.

Paragrafo 3° - Fora do atendimento citado no paragrafo 1° do art. 4°,
permanecera um Conselheiro de plantfio, com escala realizada e aprovada
entre os cinco (05) Conselheiros. O acionamento do Conselheiro
plantonista serd feito pelas Policias Militar e Civil, Corpo de Bombeiros,
Ministério Publico, Poder Judiciario, Maternidade e Fundag&o Hospitalar e
Presidente do CMDCA, através de telefone celular de plantdo, fixado na

escala, com conhecimento restrito das supracitadas entidades, ndo sendo
divulgado a terceiros.

CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° - O Conselho Tutelar & Orgdo permanente e auténomo, nio
jurisdicional, = encarregado pela comunidade local, de zelar pelo
cumprimento dos Direitos da Crianca e do Adolescente, definidos na Lei
n.° 8.069/90 e complementados pelo disposto na Lei 4114/2015.

Art. 6° - S&o atribuicdes dos Conselheiros:

I — Atender criangas e adolescentes nas hipéteses previstas nos arts.
98 e 105, aplicando as medidas previstas no art. 101, de I a VII, do ECA.

II — Atender e aconselhar os pais ou responsaveis, aplicando as
medidas previstas no art. 129, I a VII, do ECA.

IIT — Fazer obrigatoriamente o uso do Sistema de Informac&o para a
Infancia e a Adolescéncia — SIPIA, fazendo os registros e imediatamente

aplicando as medidas, emitindo oficios e acompanhando o caso, conforme
solicitag@io do préprio programa.

IV — Fiscalizar as Entidades de Atendimento, conforme o art. 95 do
ECA.

V — Promover a execucéo de suas decisdes, podendo para tanto:

a) Requisitar servigos publicos nas &reas da saide, educacio,
assisténcia social, previdéncia, trabalho e seguranca;



b) Representar junto & autoridade judicidria no caso de
descumprimento injustificado de suas deliberacdes.

VI — Encaminhar ao Ministério Publico, noticia de fato que constitua
infragdo administrativa ou penal contra os Direitos da Crianca e do
Adolescente — art. 228 a 258 do ECA.

VII — Representar ao Ministério Publico, para efeito das agdes de
perda ou suspenséo do poder familiar. Em caso de maus tratos ou abuso
sexual imposto pelos pais ou responsaveis e havendo a necessidade de ser
afastado o agressor da companhia da crianga ou adolescente, o Conselho

Tutelar comunicard imediatamente os fatos & Promotoria de Justica — arts.
130 e 201, I1I, do ECA.

VIII — Encaminhar & Autoridade Judicidria os casos de sua
competéncia — art. 148 do ECA.

IX — Representar ao Juiz da Infancia e Juventude, nos casos de
irregularidades em entidades de atendimento ou infrac8o administrativa as
normas de prote¢do & crianca ou adolescente, a fim de aplicagdo de

medidas e penalidades administrativas pela Autoridade Judiciaria — arts. 95,
101 e 194 do ECA.

X — Providenciar a medida estabelecida pela Autoridade Judicidria,

dentre as previstas no art. 101, de I a VI, do ECA, para adolescente autor de
Ato Infracional.

XI — Expedir notificaces.

XII — Requisitar certiddes de nascimento e Obito, de criancas e
adolescentes, quando necessérias.

XTI — Assessorar o poder executivo local na elaboragdo de proposta

orcamentaria para planos e programas de atendimento dos Direitos da
Crianca e do Adolescente.

XIV — Representar, em nome da pessoa e da familia, contra
programas ou programagdes de radio ou televisdo, que desrespeitam
valores éticos e sociais, bem como contrapropaganda de produtos, praticas
€ Servigos que possam ser nocivos 3 satde da crianca e do adolescente —
art. 202, 3°, inciso II, da Constituicdo Federal c/c art. 136, X, do ECA.



XV — Subsidiar tecnicamente o Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente, na elaboracio de projetos, quanto as
necessidades de atendimento a criancas e adolescentes.

XVI — Desempenhar quaisquer outras atividades, desde que
compativeis com as finalidades previstas no art. 131 da Lei Federal n.°
8.069/90, para o mais perfeito esgotamento dos objetivos de sua instituicéo:

XVII — Representar o Conselho Tutelar em eventos, solenidades,

reunides ou quaisquer outras atividades, conforme decisio tomada pelo
Colegiado.

Paragrafo 1° - Ao atender qualquer crianca ou adolescente, o
Conselho Tutelar deverd conferir o Registro Civil e, verificando sua
inexisténcia ou irregularidade no mesmo, comunicard o fato & Promotoria

de Justica, para os fins dos arts. 102 e 148, parégrafo Unico, letra “h”, do
ECA.

Paragrafo 2° - A medida de abrigo, aplicavel pelo Conselho Tutelar
a crianca ou adolescente com direitos ameacados e/ou violados, é medida
proviséria e excepcional e s6 poderd ser realizado em estabelecimento
aberto, sem carater restritivo da liberdade, nem duragdo superior ao

necessario para reintegracdo & familia natural ou colocagdo em familia
substituta. ‘

CAPITULO III
DA COMPETENCIA

Art. 7° - O Conselho Tutelar é competente para atender qualquer
crianga ou adolescente com direitos ameacados e/ou violados, cujos pais ou
responsaveis tenham domicilio no municipio, bem como aquelas cujos pais
forem falecidos, ausentes ou desconhecidos.

Paragrafo 1° - Tratando-se de crianca ou adolescentes cujos pais
residem em outro municipio, realizado o atendimento emergencial,

comunicara o fato as autoridades competentes daquele municipio, para as
devidas providéncias.

Paragrafo 2° - A execugio de qualquer medida de protecdo aplicavel
a0s pais ou responsaveis, podera ser delegada a autoridade do local de



residéncia dos pais ou responséveis ou do local onde se sediar a entidade
. que abrigar a crianga ou adolescente. (A redacfo deste artigo é baseada no
art. 138 e art. 147 da Lei Federal n.° 8.069/90).

== Paragrafo 3° - Nos casos de Ato Infracional serd competente a

5 autoridade do lugar de a¢o ou omissfo, observadas as regras de conex&o,
continéncia e prevencio;

o Paragrafo 4° - Quanto aos procedimentos adotados nas situagdes

de apreensdo de adolescentes em conflito com a lei, tendo em vista o que
dispdem os arts. 106,107,171, 172, 173,174,175, 176,177e 179 da Lei n°
8069/90 - Estatuto da Crianca e do Adolescente.

CAPITULO 1V
DA ORGANIZACAO
Secao I
] Art. 8 - Constituem formas de atuaciio ou manifestacdo do
o Conselho Tutelar:
e IO Colegiado.
| II — A Presidéncia.
III — A Secretaria.

IV — O Conselheiro.

"~V — O plantio.
- Secio II
Do colegiado
E Art. 9° - O Conselho se reunird em sessdes ordinarias e

» extraordindrias.
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Paragrafo 1° - As sessGes ordindrias ocorrerdo nas sextas-feiras, no
periodo vespertino, com a presenca minima de cinco (05) Conselheiros.

Paragrafo 2° - As sessbes objetivardo a discuss@o e resolugdo de
casos, planejamento, avaliacdo de acles e analise da pratica, buscando
sempre aperfei¢oar o atendimento.

Paragrafo 3° - O Conselho deliberara sempre por maioria simples”
dos Conselheiros presentes.

Art. 10° - Da reunifio de Colegiado do Conselho Tutelar;

Paragrafo 1° - Tratando, porém, de discuss&o e resolucdo de caso de
crianga ou adolescente a quem se atribua autoria de ato infracional (crime

ou contravencdo), observar-se-30 as regras dos arts. 143, 144 e 247 do
ECA.

Paragrafo 2° - Nestas situagGes, bem como em outras que exigirem
o resguardo da intimidade do infante ou de sua familia, o Conselho
somente permitirdA a presenca de familiares e eventualmente dos
profissionais envolvidos no caso.

Paragrafo 3° - Ressalvadas as situagbes descritas nos paragrafos
anteriores, qualquer pessoa, profissional, técnico ou representante de
instituicdo, cuja atividade contribua para a realizacdo dos objetivos do
Conselho Tutelar, podera participar e pedir a palavra para manifestar-se
sobre a matéria da ordem do dia.

Paragrafo 4° Toda reunifo feita com os érgios de protegdo e ou
pessoa que o represente, devera ter a presenca dois (02) Conselheiros
Tutelares para possiveis providéncias e passando ao colegiado em reunifo
ordinéria ou extraordindria o assunto abordado.

Art. 11° - De cada sessdo lavrar-se-a uma Ata simplificada e, se
possivel, em modelo impresso, assinada pelos Conselheiros presentes, com
resumo dos assuntos tratados, das deliberacdes tomadas e suas respectivas
votagoes.

Art. 12° - A fiscalizacdio das entidades de atendimento e outras
atividades externas de maior importancia serfio também realizadas com a
participacdo de no minimo dois (02) Conselheiros Tutelares.
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Secao III
Da Presidéncia

Art. 13° - O Conselho elegera dentro dos membros que o compdem
um Presidente e um secretario, através de voto aberto, com a presenca de -
no minimo cinco (05) Conselheiros Tutelares.

Paragrafo 1° - Os mandatos do Presidente e Secretario terdo

duracdo de 09 meses e 18 dias, sendo que, havera rodizio entre todos os
Conselheiros Tutelares.

Paragrafo 2° - Na auséncia, ou impedimento do Presidente, a
presidéncia sera exercida pelo Secretario e na auséncia, ou impedimento do

Secretario, a presidéncia sera exercida por um outro membro escolhido
entre os outros Conselheiros.

Paragrafo 3° - No caso de nfo haver Presidente do Conselho

Tutelar, todas as decisdes serdo tomadas pelo Colegiado, prevalecendo a
vontade da maioria.

Art. 14°- S&o atribuicdes do Presidente:

I - Presidir as reunides de Colegiado, tomando parte nas discussoes €
votagdes, com-direito a voto;

IT - Convocar sessdes ordinarias e extraordinarias;

III - Representar o Conselho Tutelar, ou delegar a sua representagio;

IV - AsSinar a correspondéncia oficial do Conselho Tutelar;

V - Propor ao representante legal do 6rgdo ao qual o Conselho
Tutelar estd vinculado (Secretaria Municipal de Assisténcia Social), a
designacéo de funcionarios ao funcionamento do Conselho Tutelar;

VI - Velar pela fiel aplicacéo e respeito ao Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

- VII- participar de reunides do C.M.D.C.A.

Secio IV
Da Secretaria

Art. 15° - As reuniGes do Conselho serfo secretariadas pelos
préprios conselheiros, através de rodizio, com datas ou formas pré-



VI — Tratar cada crianga ou adolescente como um verdadeiro tutor de
seus interesses, respeitando-o na sua qualidade de sujeito de direitos e na
sua condigdo peculiar de pessoa em desenvolvimento.

VII — Quando da realizagdo de entrevista, o Conselheiro Tutelar
deverd saber ouvir e observar, isentando-se de valores e concepgdes
pessoais, evitando pré-julgamentos e nem criando ou refor¢ando imagens
negativas. Deverd esclarecer, a cada entrevista, o motivo para tal encontro,
explicando sobre as atribui¢des do Conselho Tutelar.

VII — Visitar a familia da crianca ou adolescente, cuja verificacio

lhe coube, preferencialmente em companhia de pelo menos mais um
Conselheiro.

IX — Executar outras tarefas que lhe forem destinadas na distribuicdo
interna das atribuigdes do orgdo.

X — Solucionar casos n#o resolvidos nas hipéteses de férias ou outros

afastamentos de Conselheiro, ou quando este se der por impedido ou
suspeito.

XI — Colaborar junto aos demais Conselheiros na realizac@o da pauta
(ordem do dia) das reunides.

XII — Manter sob sua responsabilidade os livros, fichas, documentos,
registros no Sistema de Informacdo para a Infincia e a Adolescéncia _
SIPIA e outros papéis do Conselho Tutelar.

XIII — Se pronunciar corretamente, quando da expedic¢do de toda e
qualquer correspondéncia.

XIV — Agendar compromissos, informando aos demais Conselheiros.

XV — Fazer uso do veiculo somente para casos relacionados ao
Conselho Tutelar (exclusivo em servico);

XVI — Quando for necessario fazer uso do veiculo fora do municipio,

0 Conselheiro plantonista ters autonomia, sem necessidade de pedir
autorizacgdo a qualquer 6rgio.



Seciao VI
Do Plantao

I - Averiguar o caso, detectando se houve violagdo dos direitos da
crianca ou adolescente e urgéncia de atendimento;

II — O plantdo € da responsabilidade do Colegiado, ao qual cabe
providenciar a substituico do Conselheiro plantonista que eventualmente
encontrar-se impossibilitado de realiza-lo;

I — Requisitar, se necessario for, a colaboracdo de outro
Conselheiro para seus atendimentos;

IV — Havendo a necessidade urgente de atendimento especializado a
crianga ou adolescente, o plantonista poderd, excepcionalmente, aplicar a
medida prevista no art. 129, I ao VI, do ECA (obrigacio de encaminhar a

crianca ou adolescente a tratamento especializado) independente de prévia
discussdo em Colegiado.

V — O Conselheiro plantonista dever4, até o final ou imediatamente
apos o término de seu plantdo, concluir todas as rotinas dos seus

atendimentos, dando ciéncia dos casos e procedimentos aos demais
Conselheiros.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO TUTELAR

Art. 17° - As regras do procedimento do presente CAPITULO
devem ser interpretadas como orientacdes gerais, flexiveis e sem qualquer
rigidez, ante a necessidade de que a atuacio do Conselho Tutelar seja

breve, rapida,-dindmica, simplificada e o mais oral possivel, observando os
arts. 136 e 137.

Art. 18° - Somente para decidir as medidas a serem aplicadas a
crianga, adolescente e seus pais ou responsaveis, o Conselho Tutelar atuar
necessariamente de forma conjunta (colegiada), discutindo inicialmente
cada caso, cuja verificac8io (reunifio de informagdes) j4 foi concluida pelo

Conselheiro encarregado e votando em seguida as medidas propostas pelo
relator ou outro integrante.
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Pardgrafo Unico — As demais atribuicSes poderio ser executadas
pelo Conselheiro encarregado de cada caso. E conveniente, contudo, que os
documentos mais importantes, como as requisi¢des de servigos publicos e
as eventuais representagdes & promotoria ou juizado, por descumprimento
injustificado de suas requisicdes (art. 136, III, letra A e B, do ECA) sejam
assinadas pela maioria dos Conselheiros ou minimo de dois Conselheiros.

Art. 19° - O Conselho Tutelar manters pelo menos um Conselheiro
de plantdo 24 horas/dia, todos os dias da semana, permanecendo no horario
comercial dos dias Uteis na sede do orgdo e nos demais dias e horarios,
finais de semana e feriados na forma de sobreaviso em domicilio, de forma
a poder atender de imediato qualquer caso urgente.

Paragrafo Unice - O Conselho Tutelar providenciara para que as
instituicGes de atendimento emergencial & crianca e ao adolescente sejam

mantidas informadas através da escala de como localizar o Conselheiro de
plantZo.

Art. 20° - O Conselho Tutelar a0 receber qualquer noticia de crianga
ou adolescente com direitos ameacados e/ou violados, seja por
comunicagéo popular, dos pais, responsaveis ou do préprio infante, seja de
autoridade oufuncionério publico, seja via postal ou telefénica, ou ainda

por constatacdo pessoal, anotaré os principais dados e desencadeara logo a
verificacdo do caso.

1° - As providéncias de cardter urgentes serdo tomadas pelo
Conselheiro de plantio, independentemente de qualquer formalidade,
procedendo depois o registro no Sistema de Informac&o para a Infancia e a
Adolescéncia — SIPIA, para aplicacdo de medidas e demais providéncias.

2° - Tal verificacdo far-se-4 por qualquer forma de obtenco de
informag@es, - especialmente por constatacdo pessoal do Conselheiro,

através de visitas a familia ou outros locais, ouvida de pessoas, solicitagdo
de exames, pericias e outras.

3° - Cencluida a verificacdo, o Conselheiro encarregado fard os
registros no Sistema de Informac&o para a Infancia e a Adolescéncia —
SIPIA, observando os direitos violados, aplicando medidas e emitindo
oficios que entendam adequados para os encaminhamentos necessarios.



4° - Na sessdo do Conselho, fard o encarregado primeiramente o
relatorio do caso, passando em seguida ao colegiado & discussdo e votacdo
das medidas aplicaveis ao infante (art. 101 do ECA) e das medidas
aplicaveis aos pais ou responsaveis (art. 129 do ECA), bem como outras
iniciativas e providéncias que o caso requer, ndo esquecendo que tudo
deverdo ser registrados e aplicados no Sistema de Informacfio para a
Infancia e a Adolescéncia — SIPIA.

59 - Caso entenda o Conselho serem necessarias mais informacdes e
diligéncias para definir as medidas mais adequadas, transferira o caso para
a ordem do dia da reunifio seguinte, providenciando o Conselheiro
encarregado a complementagéo da verificagdo.

6° - Entendendo o Conselho que ‘nenhuma prov1den01a lhe cabe
adotar, encaminhara o caso para o érgio competente ou ird encerrar o caso

conforme informacdes pedidas pelo Sistema de Informagdes para a Infancia
e a Adolescéncia — SIPIA.

7° - Definindo o Colegiado, as medidas, requisi¢des e providéncias
necessarias, o Conselheiro encarregado do caso cuidara de imediato da
execucgdo, comunicando-as expressamente aos interessados (pais, infante,
orgéos de assisténcia e outras), expedindo as correspondéncias necessarias,

enfim, tomando todas as iniciativas para que o infante seja efetivamente
atendido.

- Cumpridas e aplicadas as medidas e outras providéncias cabiveis
e constatando. o encarregado que o infante voltou a ser adequadamente
atendido em seus direitos fundamentais, encerrard o caso conforme

instrugdes do Sistema de Informagfo para a Infincia e a Adolescéncia —
SIPIA.

CAPITULO VIII
DOS SERVICOS AUXILIARES

Art. 21° - S0 auxiliares do Conselho Tutelar os funciondrios

designados ou postos & disposi¢do pelo Poder Publico Municipal ou pela
Iniciativa Privada.

Paragrafo Unico — Os funciondrios, enquanto a disposi¢io do
Conselho Tutelar, ficam sujeitos & coordenacio e orientacio do mesmo.
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Art. 22° - Aos servicos gerais compete, além de outras tarefas,
manterem o asseio do ambiente e cuidar dos servicos de copa.

Art. 23° - Aos servigos de transporte cabe:

Paragrafo 1° - Conduzir os Conselheiros aos locais de averiguacio, .
as entidades de atendimento e as instituicdes;

Paragrafo 2° - Conduzir criangas e adolescentes, quando solicitado
pelos Conselheiros, acompanhado de um Conselheiro Tutelar;

Paragrafo 3° - Realizar a manutengéo, limpeza do veiculo e outras
tarefas caracteristicas desta funco.
CAPITULO IX
DAS LICENCAS E FERIAS
Art. 24° - As licencas e férias dos Conselheiros serfo concedidas
conforme disposto na Lei Municipal n® 414/2015, criadora do Conselho,
vedado o gozo de férias por mais de um Conselheiro no mesmo periodo.
CAPITULO X

DOS SUPLENTES

Art. 25° - E permitida a participacdo dos suplentes nas sessdes do

Conselho Tutelar, sem direito a voto, observando a discri¢do dos assuntos
tratados. ~

Parégréfo Unico — Vagando algum dos cargos, assume um suplente
na forma prevista em Lei Municipal n® 4114/2015, de criagdo do orgdo ou
na ordem decrescente da votacdo recebida.



CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26° - O presente Regimento Interno podera ser alterado, por
proposta da maioria simples do Conselho Tutelar, entrando em vigor a
alteracdo depois de aprovada pela reunido de Colegiado do Conselho
Tutelar. ‘

Art. 27° - As situagdes omissas no presente regimento serfio
resolvidas, conforme o caso, pelo Colegiado do Conselho Tutelar.

Art. 28° - Este Regimento Interno entrard em vigor depois de

aprovado em reunifio de Colegiado pelo Conselho Tutelar e comunicado ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

Mafra, 23 de junho de 2017.
MEMBROS DO CONS LHO TUTELAR:
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